Mediálna a kultúrna spoločnosť Topoľčany, s.r.o.,                                                           so sídlom Obchodná 1, 955 01 Topoľčany

IČO: 36 728 683, zapísaná v Obchodnom registri Okresného súdu Nitra

oddiel: Sro, vložka číslo: 19322/N 


  V Topoľčanoch, dňa 25.01.2021
Výzva na predloženie ponúk 
v zmysle § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávanía o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

Mediálna a kultúrna spoločnosť Topoľčany, s.r.o. v súlade s § 117 zákona č. 343/2015 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov v platnom znení (ďalej len ako „ ZoVO“), týmto vyzýva na predloženie cenovej ponuky na zákazku verejného obstarávania pre určenie predpokladanej hodnoty zákazky a zároveň za účelom výberu dodávateľa zákazky verejného obstarávania.
1. Identifikácia verejného obstarávateľa:
Názov: Mediálna a kultúrna spoločnosť Topoľčany, s.r.o.
Sídlo: Obchodná 1, 955 01  Topoľčany 

IČO: 36728683

DIČ: 2022310114

Zapísaný v OR Okresného súdu Nitra, oddiel Sro, vložka 19322/N

V zastúpení: Miroslav Bakura, Dis.art., riaditeľ

Email: riaditel@kulturato.sk

       Mobil: 0944 302 894
2. Názov zákazky: „Vedenie účtovníctva, miezd a personalistiky, ekonomické poradenstvo a administratívne práce na roky 2021 a 2022“
3. CPV kódy: 
    79211000-6   Účtovnícke služby 

    79211110-0  Vedenie mzdovej agendy
    79211100-7 Služby v oblasti vedenia účtovných kníh
    79631000-6 Personálne a mzdové služby
4. Postup zákazky: 

Zákazka podľa § 117 ZoVO
5. Druh zákazky: 

Služby
6. Miesto dodania predmetu zákazky: 
Mediálna a kultúrna spoločnosť Topoľčany, s.r.o.
7. Čas trvania zákazky:

23 mesiacov  - do 31.12.2022, plnenie v zmysle zmluvy  
8. Predpokladaná hodnota zákazky:  

20 700,- EUR bez DPH 
9. Opis predmetu zákazky:

· vedenie podvojného účtovníctva spoločnosti s predpokladaným obratom do 400 tis. € (vrátane dotácie od materskej spoločnosti) s tým, že spoločnosť sa po dosiahnutí zákonom stanoveného obratu stane platcom DPH

· poradenstvo v systéme vedenia účtovníctva a evidencie účtovných dokladov pre daňové účely 

· vypracovanie interných smerníc na vedenie účtovníctva, obehu účtovných dokladov, o nakladaní s finančnou hotovosťou a interné smernice na evidenciu a odpisovanie majetku a inventarizácie majetku
· vystavovanie odberateľských faktúr 

· vykonávanie a spracovanie úhrad z bankového účtu spoločnosti, vedenie pokladničnej agendy

· vyhotovenie podkladov pre fyzickú inventúru, spracovanie inventarizačných zápisov z fyzickej inventúry a spracovanie dokladovej inventarizácie

· spracovanie výkazov - účtovná závierka, výročná správa, štatistické hlásenia, výkazy a podklady potrebné pre spracovanie konsolidovanej účtovnej závierky materskej spoločnosti

· spracovanie daňového priznania k DPPO a priznaní k DPH (po povinnej registrácii)
· vedenie miezd a personalistiky, vedenie personálnej a mzdovej agendy v plnom rozsahu (do 10 zamestnancov), vrátane ročného zúčtovania dane z príjmov FO
· administratívne práce – pomoc pri spracovávaní dodávateľsko – odberateľských zmlúv, písomná komunikácia s materskou spoločnosťou a spoločnosťami v rámci konsolidovaného celku,  komunikácia s inštitúciami ako finančná správa, sociálna a zdravotné poisťovne, komunikácia s dodávateľmi a odberateľmi
· ekonomické poradenstvo vrátane vypracovania analýz a vyhodnocovania efektívnosti činnosti spoločnosti podľa požiadaviek (do 30 hodín mesačne)
10.  Kritérium na vyhodnotenie ponúk:

 Najnižšia cena celkom s DPH na celý predmet zákazky.


 V prípade rovnosti cien uchádzačov bude úspešná skôr predložená ponuka.

11.  Rozdelenie zákazky: 
 Zákazka nie je rozdelená na časti.
12.  Stanovenie zmluvných podmienok: 

Verejný obstarávateľ podpíše s úspešným uchádzačom Mandátnu zmluvu § 566 zákona                      č. 513/1991 Zb. Obchodného zákonníka 
13.   Lehoty: 

Lehota na predkladanie ponúk je do 01.02.2021 do 12,00 hod.
Otváranie ponúk je 01.02.2021 o 13,00 hod.
14.   Obsah ponuky:
Uchádzač predloží:

A. V súlade s ustanovením § 32 ods. 2 písm. e) ZoVO oprávnenie poskytovať tovar, službu a práce preukázané kópiou dokladu o oprávnení podnikať a poskytovať tovar, službu a práce v predmete zákazky. Dokladom môže byť výpis z obchodného registra, zo živnostenského registra, alebo iné než živnostenské oprávnenie, vydané podľa osobitných predpisov. Pre účely predloženia cenovej ponuky postačuje aj aktuálny elektronický výpis. Akceptovateľný je aj platný zápis v zozname hospodárskych subjektov, ktorý vedie Úrad pre verejné obstarávanie. Verejný obstarávateľ akceptuje aj rovnocenné doklady podľa právneho poriadku iného členského štátu Európskej únie – predkladá sa úradný predklad do slovenského jazyka. Český jazyk nie je potrebné prekladať. 
B. Čestné vyhlásenie, že nemá uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní potvrdený konečným rozhodnutím v Slovenskej republike alebo v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. 
C. Čestné vyhlásenie, že nemá a neexistuje u neho prekážka podľa § 40 ods. 6 písm. f) ZoVO – konflikt záujmov, ktorý nie je možné odstrániť účinnými opatreniami. 
15.    Spôsob určenia ceny:

Cena predmetu zmluvy musí byť stanovená v zmysle zákona o cenách č. 18/1996 Z. z. o cenách v platnom znení v celkovej výške v EUR bez DPH, výška DPH v EUR a celková cena v EUR s DPH.

Cena má zahŕňať všetky náklady spojené s poskytnutím služby. Uchádzač v ponuke uvedie skutočnosť, či je platcom DPH.

16.   Obsah ponuky:

Uchádzač v rámci ponuky predloží:
· Krycí list (vzor v prílohe), v ktorom sú uvedené identifikačné údaje uchádzača a cenová ponuka podľa zadania z výzvy
· Ostatné listiny v súlade s bodom 14. tejto výzvy 

17.   Spôsob predloženia ponuky:

Ponuka bude vyhotovená a zaslaná elektronicky prostredníctvom kontaktného e-mailu.

Uplynutie lehoty na predkladanie ceny: dňa 1.02.2021 do 12,00 hod.  

Doručenie e-mailom na adresu:   obstaravanie@kulturato.sk 

V predloženej ponuke musia byť pripojené požadované naskenované doklady (odporúčaný formát je „PDF“) tak, ako je uvedené v tejto výzve. 

Ak ponuka obsahuje dôverné informácie, uchádzač ich v ponuke viditeľne označí. 

Ak ponuka obsahuje osobné údaje, uchádzač zabezpečí všetky zákonné povinnosti umožňujúce ich spracovávanie. Na osobné údaje uchádzač v ponuke výslovne upozorní. 

Uchádzačom navrhovaná cena za dodanie požadovaného predmetu zákazky, uvedená v ponuke uchádzača, bude vyjadrená v EUR (Eurách) s presnosťou na dve desatinné miesta v tejto štruktúre: jednotková cena bez DPH, sadzba DPH, jednotková cena vrátane DPH (Kritérium hodnotenia) v prípade, že na vyhodnotenie je určená cena s DPH. V prípade, že na vyhodnotenie je určená cena bez DPH tak v štruktúre: jednotková cena bez DPH, sadzba DPH, jednotková cena bez DPH (Kritérium hodnotenia). 

Ak je uchádzač platiteľom DPH, navrhovanú celkovú zmluvnú cenu za predmet zákazky uvedie v nasledovnom zložení: 

a. navrhovaná (celková) zmluvná cena bez DPH v EUR, 

b. sadzba DPH v % a výška DPH v EUR, 

c. navrhovaná (celková) zmluvná cena spolu s DPH v EUR. 

Ak uchádzač nie je platcom DPH, uvedie navrhovanú (konečnú) zmluvnú cenu celkom v EUR. 

Na skutočnosť, že nie je platcom DPH upozorní v ponuke. 

Ak sa v priebehu zmluvného vzťahu stane uchádzač platcom DPH, zmluvná cena sa nezvýši. 

V prípade, že v priebehu procesu verejného obstarávania dôjde k legislatívnym zmenám v oblasti DPH, dotknuté časti budú príslušne upravené.

Ak bude úspešný uchádzač zdaniteľná osoba z iného členského štátu Európskej únie nebude uplatňovať DPH platnú vo svojej domovskej krajine z dôvodu oslobodenia poskytovania plnenia dodaného do iného členského štátu. Príslušnú daň z pridanej hodnoty odvedie v zmysle platných právnych predpisov Slovenskej republiky verejný obstarávateľ (v zmysle § 69, odsek 3 zákona č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty a podľa § 27 tohto zákona), ako nadobúdateľ plnenia z iného členského štátu v tuzemsku. V takomto prípade bude uchádzačovi prirátaná DPH k celkovej ponúkanej cene. 

V prípade, ak ponuka bude obsahovať inú sadzbu DPH, aká je používaná na území SR, komisia odpočíta v ponuke udanú hodnotu DPH od celkovej ceny a pripočíta platnú sadzbu DPH používanú na území SR. Takýto úkon sa nepovažuje za zmenu ponuky.

Uchádzač môže predloženú ponuku vziať späť do uplynutia lehoty na predkladanie ponúk. Uchádzač pri odvolaní ponuky postupuje obdobne ako pri vložení prvotnej ponuky (kliknutím na tlačidlo „Stiahnuť ponuku“ a predložením novej ponuky). 

Uchádzači sú svojou ponukou viazaní do uplynutia lehoty oznámenej verejným obstarávateľom, resp. predĺženej lehoty viazanosti ponúk podľa rozhodnutia verejného obstarávateľa. Prípadné predĺženie lehoty bude uchádzačom dostatočne vopred oznámené formou elektronickej komunikácie.
18.   Informácia o výsledku vyhodnotenia ponúk uchádzačom:

Verejný obstarávateľ po vyhodnotení ponúk bezodkladne pošle všetkým uchádzačom oznámenie o výsledku vyhodnotenia ponúk. Úspešnému uchádzačovi oznámi, že prijíma jeho ponuku, ostatným oznámi, že neuspeli. Proti rozhodnutiu verejného obstarávateľa pri postupe zadávania zákazky podľa § 117 ZoVO nie je možné v zmysle ustanovenia § 170 ods. 8 písm. b) zákona č. 343/2015 Z. z. podať námietky. 

19.   Podmienky zrušenia zadávania zákazky:

Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo v súlade s ustanovením § 117 ZVO zadať zákazku hospodárskemu subjektu, ktorý splní všetky podmienky zadania verejného obstarávateľa v zmysle tejto výzvy.

Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo zrušiť zadanie zákazky, pokiaľ: 

-
nebola predložená žiadna ponuka alebo ani jeden uchádzač nesplnil podmienky obstarávateľa,

-
predložené cenové ponuky sú vyššie ako finančné prostriedky vyčlenené verejným obstarávateľom na tento účel, 

- 
zmenili sa okolnosti, za ktorých bola zákazka vyhlásená.

Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo zrušiť túto súťaž v ktorejkoľvek fáze obstarávania. 

20.   Ďalšie informácie verejného obstarávateľa:
V prípade, ak úspešný uchádzač odstúpi od svojej ponuky alebo neposkytne riadnu súčinnosť na uzavretie zmluvy, verejný obstarávateľ môže uzavrieť zmluvu s uchádzačom, ktorý skončil druhý v poradí. Ak aj tento uchádzač odstúpi od ponuky alebo neposkytne riadnu súčinnosť na uzavretie zmluvy, verejný obstarávateľ môže uzavrieť zmluvu s uchádzačom, ktorý skončil tretí v poradí. 

Pokiaľ bude cenová ponuka v rozpore s usmerneniami v tejto výzve, s uchádzačom nebude uzatvorená kúpna zmluva a bude oslovený uchádzač, ktorý sa umiestnil ako ďalší v poradí.
S pozdravom

       Miroslav Bakura, Dis.art.,riaditeľ          
Príloha – krycí list  
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